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MDS - Ouverture aux porteurs de projets et Module Communication

1. Ouverture de MDS aux porteurs de projets

Présentation 3. Contractualisation des projets
Réles des porteurs Cycle de vie d’un projet

Module communication Recevabilité et instruction d’un projet
SIRET Contractualisation d'un projet

Bilans d’exécution

2. Les porteurs de projets — Gestion des données

Création de compte 4.Suivi et pilotage de projets
Navigation dans les écrans Suivi financier de projets
Gestion des données Alertes MDS

Lecture d’un projet Pilotage et administration
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Ouverture MDS aux porteurs de projets
Réles des porteurs

» Les porteurs de projet maitres :

« Dans MDS les porteurs de projets maitres peuvent :

gérer les informations et les utilisateurs de leur organisme

transmettre les documents nécessaires a la recevabilité du projet et signer leurs conventions

télécharger les conventions et avenants signés

suivre I'avancée de leurs projets et interagir avec '’ARS via le module Communication (messagerie dédiée a leur organisme)

O O O O

» Les porteurs de projets secondaires :

+ Dans MDS les porteurs de projets secondaires peuvent :
o transmettre les documents nécessaires a la recevabilité du projet et signer leurs conventions
o  télécharger les conventions et avenants signés
o  suivre 'avancée de leurs projets et interagir avec 'ARS via le module Communication (messagerie dédiée & leur organisme)

09/03/2023 4
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Ouverture MDS aux porteurs de projets
Module Communication

* Le module communication est désormais le mode de communication a privilégier pour tout échange entre ’ARS BFC et le
porteur sur les demandes de subventions et le suivi des projets subventionnés :

o une fois le projet déposé, le porteur a acceés al'onglet « Liste des messages »(1) pour échanger avec les personnes ou services
gestionnaires de I'ARS BFC.

o il est possible de consulter ses messages (2), télécharger des piéces jointes ® ou envoyer un message par mail (4 aux gestionnaires.

Liste des messages

2 Lignes
DATE EMETTEUR DESTINATARRE(S) 0BJET DU MESSAGE :l‘s‘:gl e FICHIER
04/03/2027 : . 3rs-at38-environnement- sonvenion afeire signer oy
141718 test porteun@associzbonest ir e tear: zarte i mpozs ble telecharger Benaficiaire (?Di (g
04/03/2021 WO 5 10— SO - TN T — 2027 Rapponr commisaaire aux *amgy
141521 porteurmanre@test con prenvm nomgesionnargfars sante test | Stmptes Beneficaire ®

09/03/2023 5
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Ouverture MDS aux porteurs de projets
Module Communication

* Lorsque le porteur envoie un message :
o leou les destinataires @ sont automatiquement récupérés depuis le projet et non modifiables.

o Ilobjet@et le corps du message @ sont nécessaires et une piéce jointe (@ peut étre ajoutée.

Projet N° 2022024

PROGRAMME PA

M
sssnge Projet N°202100772 - Programmé
@ E @ars.sante.fr Projet test
Objet du message”
s @ « Lorsque un message est e ®
- e e e e adressé au porteur : L

BI UWS|L|=:= g |99 Syes - | Fomxt - | A- B- . || a |a pOSSIbIlIté de répondre : Destinatave(s) p'ir'.eun\:\lr; .
R . . bjet dumessage  Message au bénéficiaire
©Cc'pedumeas!q!‘ ason geStlonnalre @ Corps dumessage  Message su bénéficiaire

Piece jointe

RETOUR

Piéce(s) jointe(s)

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi [}

09/03/2023
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SIRET

Un SIRET = un porteur

Si 'organisme a plusieurs SIRET référencés a I'agence, le porteur maitre peut demander a 'agence a ce
que les autres SIRET soient rattachés au compte porteur.

Sinon pour avoir acces a la totalité des projets, il faudra créer autant de comptes que de SIRET avec une
adresse mail différente pour chaque compte.

10/02/2023
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Les porteurs de projets
Création de comptes

Avant de se connecter pour la premiére fois a MDS, le
porteur de projet doit créer son compte.

5 Créer un compte - Google Chrome:

En cliquant sur le lien Créer un compte porteur de o
projet'Y un Pop-up s’affiche pour renseigner les
identifiants permettant de créer un nouveau compte :

CONNEXION | Créer un compte

DS Ma démarche =

Numéro de SIRET* 88907008200017

* Sile SIRET renseigné est valide mais inconnu de MDS

un nouveau compte porteur de projet maitre e
(administrateur de son organisme) sera créé — =
B Mot de passe N* télephone

« Sile SIRET est déja connu de MDS, la création d’un el | it Commily| sestin pussimiaGimi v

compte porteur de projet secondaire (utilisateur) sera S e
automatiquement soumise ala validation du porteur SE preskastam
de projet maitre de I’organisme Vel s e oot sbvnd

* Avant de sauvegarder, une sécurité CAPTCHA
contrble que l'utilisateur n'est pas un robot. Saisir le
mot dessiné a la fin du formulaire. Si nécessaire
cliquer sur la fleche cpour le modifier.

+ Cliquer sur Sauvegarder @pour créer le compte.

09/03/2023 9
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Les porteurs de projets
Creation de comptes comnexon

CONNEXION

Une fois le Pop-up de création de compte sauvegardé,

« s’il s’agit d’un 1er compte pour son organisme un
compte porteur de projet maitre est créé.

W e ot Gt e g eyt

* sinon un compte porteur de projet secondaire sera
créé et la validation du porteur de projet maitre sera
nécessaire pour I’accés a I’'application

Demande de création dun compte utilisateur rattaché & votre organisme s e

Mot de passe oubié Grer un compte porteur ¢ projet @ s

+ dans le 1° cas un message s’affiche indiquant la
création du compte @ et un mail de confirmation est
envoyé au porteur maitre pour qu’il active le compte

SE CONNECTER

55 Ma démarche

Création de votre compte "Ma démarche Santé " e s »

« dans le 2éme cas, un message s’affiche indiquant que PR —
la création du compte est soumise a I'activation du
porteur maitre @et un mail de sollicitation est envoyeé
au porteur maitre dans ce sens (3 o5 Ma démarche Sari

* lorsque le porteur maitre active le compte secondaire, o Actiaton de vors cormpl Ma daarcheSaes” e ‘&
le porteur concerné regoit un mail de confirmation (@ e e T T =

« il peut y avoir un compte porteur maitre ou plusieurs e ""—'S
comptes porteurs maitres par organisme. Le porteur
maitre a I'exclusivité de gérer son organisme et ses =
comptes porteurs ®

5 Ma démarche 5o

09/03/2023 10
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Les porteurs de projets

Navigation sur les différents écrans 5
g_ L, :)SOMG démarche S@nte PROJETS ILOTAGE ADMINISTRATION@ ©%m%;eilie 0}
Une fois le nouveau compte créé, le porteur peut se connecter en @ R S e
s’identifiant avec I'adresse mail et le mot de passe définis.
, P . Recherche @ Q + AGCES ALA ISTE DES PROETS
* en se connectant, la page d’accueil s’affiche. Il est fortement recommandé de
vérifier les informations récupérées de I'lnsee sur "consulter mon organisme'Q® ; o
Vous étes Actualités
+ sur sa page d’accueil il est aussi possible de consulter les "Actualités "@® ou
d’accéder a tous ses projets vig le ploc "Projets a trai.ter“, (®le menu "Projets”, g COMMUNAUTE BISONTINE TEST SANTE s
ou la case "Recherche » @ en indiquant le n° du projet ®@ e ik
« lamodification de son profil est accessible en cliquant sur son nom (& et le menu ® "‘“"‘"“
"Administration" ~ est disponible dans le compte porteur maitre pour gérer les
informations et les utilisateurs de son organisme Projets a taiter 7y i O)
+ Le menu "Pilotage"® donne une vision globale des dossiers soumis par son : Programme T ————
organisme a I’ARS et une section(g)"Alertes” utilisateur est disponible ) e s e
° Le _N_IanL_JeI Créer un projet
d’utilisation pour le i ‘ ‘
porteur de projets"(© CONNEXION oans quel e
ble en i:e\.ler:a::zﬂ?;s, Aucune donnee
est accessibleen > Ma démarcher : L oo
haut a droite a coté
du bouton de 2 (Vi RmaAs
VERSION:429 =n
i Conditione générales dutilisstion MINISTERE

SANTI
ET DE LA PREVENTION
iy YISO

09/03/2023 11
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Les porteurs de projets
Navigation sur les différents écrans

A tout moment, pour consulter ses projets déja créés on peut :
* soitcliquer sur le menu "Projets"(d)

* soit cliquer sur le logo "Ma démarche S@nté" @) pour revenir sur la
page d’accueil. De 1a on peut accéder a la liste de tous les projets
créés pour son organisme (3) rechercher un projet par son numéro
de projet MDS(® ou accéder a ses projets par statut )

: s (©) pomTEURMDS Test2s v
55 Ma démarche @Rmsvs PLOTAGE  AOMINISTRATION pd
Profil - Porteur de projet maitre
Environnement de recette
Recherche ®20230|235 @ - ACCES ALA LISTE 085 PROJETS
Vous étes Actualités
Organisme COMMUNAUTE BISONTINE TEST SANTE 28/11/; 20!9 1
Vous poures visusisera vidéo de présentet
ion de Ms cliquent surle lien i sprés
https://www.youtube.com/watch?v=QyZW-4 [ .]
'CONSULTER MON ORGANISME TRETAATE

Projets a Iraiter@

2 En creation

Programme

Contractualisé

Créer un projet

Dans quel cadre
souaitez-vous
créer un projet 2

Aucune donnee

DSDMG démarche

SG/DAF/Pdle FIR

Sur la liste de ses projets il est possible:

De filtrer sa recherche, consulter I’état de suivi de son projet(6)ou
accéder au détail d’un projet(Dpour consulter la description, les actions
ou le financement du projet.

®

D5 Ma démarche

() eonrevamos Test2s v g,
Pro:Poneu de projet manre | et | €

PROJETS PILOTAGE ADMINISTRATION

Environnement de recette
Recherche des projets

Numéro de projet Etat | Aucune donnée

Intitulé du projet

Date de début de
(=]

réalisation entre le etle
Date de fin de réalisation
entrele =] etle

&=
Liste des dossiers

4lignes @

NUMERO  RAISON SOCIALE S T S naupe  SECTIONDE S TWPE I SeRVicE $ EAT ¢

Pcaer

®
sz | COMMUNATERISONTNE Pl | everon Sope ocerons g ©
oz COMMIATEBSONTNE _— Sope PO Gt ©
sonorem | COMMMATEBISONTIN o110 oy s ESmMCONRESAL  Prfer Imereon smge | SRR Poganme | ©
snseoiy | COMMNATTESISNTIE | G ormansSortne P — S o ot ©

09/03/2023
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Les porteurs de projets

En cliquant sur "consulter mon organisme"” sur la page
d’accueil, le porteur accéde a la page de gestion des
informations et des utilisateurs de son organisme:

* atoutes les informations de son organisme, connues dans
MDS, sur les onglets "ldentification" @ et "Informations
Complémentaires"

* alagestion de ses comptes sur 'onglet "Utilisateurs” ®

+ alaconsultation et a la gestion de ses projets sur 'onglet
"Dossiers" @

+ alagestion de tous les documents en piéces jointes
concernant son organisme ou transmis avec ses projets
déposés, sur l'onglet "Coffre-Fort" ®

» al’historique des modifications des informations de son
organisme sur I'onglet "Historique"

La consultation est accessible aux porteurs secondaires

mais seul le porteur maitre a accés a la gestion de son

organisme et de ses comptes porteurs secondaires.

~

DS Ma démarche

Siret N°88907008200017 - COMMUNAUTE BISONTINE TEST SANTE

INFORMATIONS
‘ COMPLEMENTAIRES UTHISATECAS

Informations générales de I'organisme

Cet organisme s-t-l un SIRET ?
SIRET

Raizon sociale

Sigle

Paye

Adresse

Code postal - Commune

FINESS de financement

Statut juridique

Code APE

Cet organieme refuse de communiquer ees informations 2

Date d'ouverture

Représentant légal de l'organisme

Civilite
Nom
Prénom
Fonction
Teléphone

Courriel

DOSSIERS COFFRE-FORT

@ ®

Oui
88907008200017
COMMUNAUTE BISONTINE TEST SANTE

FRANCE
96 GRANDE RUE
25000 - BESANCON

9220 - Association déclarée

8621Z - Activité des médecins généralistes
Non

02/05/2020

Monsieur
PORTEURMDS
Test25

Gérant
0601234567

test25. porteurmds@gmail.com

SG/DAF/Pdle FIR

HISTORIQUE

©®

09/03/2023
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Les porteurs de projets — Informations complémentaires

Siret N°88907008200017 - COMMUNAUTE BISONTINE TEST SANTE

INFORMATIONS

IDENTIFICATION. St le s UTILISATEURS DOSSIERS ez
-

Q-
f i éné de

Cet orgerisme s-tilun SIRET?  Oui
SIRET  88307008200017
Raieon socisle  COMMUNAUTE BISONTINE TEST SANTE

Peys  FRANCE
Adresse 96 GRANDE RUE
e 25000- BESANCON

FINESS de finsncement
Stetut juridique 9220 - As:
CodeAPE  8621Z- Activité des medecins généralistes

tion declarée

Cet organisme refuse de communiquer ees informations 2 Non

Date douverture  02/05/2020
=

Représentant |légal de l'organisme

Civilie  Monsieur
Nom  PORTEURMDS
Prénom  Test2S
Fonction ~ Geérant
Teléphone 0601234567

Courriel  test25 porteurmds@gmail com

o

(@]

Sur 'onglet "Identification”

le porteur maitre peut modifier le
nom, I’adresse, le FINESS de

financement et le statut de son
organisme ou son représentant
légal

Sur 'onglet "Informations
Complémentaires”,

le porteur maitre peut modifier les
moyens humains, ses coordonnées
bancaires ou d’autres informations
administratives connues de MDS
(Numéro RNA, reconnaissance
d'utilité publique, association a une
fédération, etc...)

La gestion de I'organisme est
exclusivement de la compétence du
porteur de projet maitre

INFORMATIONS FFRE:

dela

‘Seau, union ou fedération, |'établissement porteur est:il affilié 7

Moyens humains

PR———
Nombre de benévoles @)
o s poisvnaies @)
Nombre total de salariéa
dont nombre d'emploie aidés
Nombre de 2alariés en équivalent tempe plein travsillé (ETP) 0,00
i e o RS o G AeTaG o e v il ke

Nombre d'schérenta
5

Coordonnées bancaires

Le compte bancsire eat-il domicilié en France?  Oui

SG/DAF/Pdle FIR

HISTORIQUE

09/03/2023
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Les porteurs de projets - Utilisateurs

«  Sur I'onglet "UTILISATEURS", @ on se rend sur le profil de I'utilisateur en cliquant sur ®

o sion est porteur de projet maitre on peut créer (3) et gérer ses utilisateurs. Le nouvel utilisateur sera notifié par mail. On

peut aussi activer ou désactiver un compte (3

o sion estporteur de projet secondaire, la recherche de comptes s’affiche @ et on peut consulter les profils ® @

A l'onglet « HISTORIQUE » toutes les modifications réalisées sur un profil sont disponibles a tous les porteurs @

Recherche des comptes porteurs

INFORMATIONS
COMLEMENTAIRES DOSSIERS COFFRE-FORT HISTORIQUE

Liste des utilisateurs

1 Ligne
NOM PRENOM PROFIL @
PORTEURMDS Test25 Porteur de projet maitre (o)
Liste des comptes porteurs
2ignes
Nom o PRenoM
PoRTEURZ Testofe
PORTEURMDS Tes2s

RETOUR A LA LISTE DES ORGANISMES

PORTEUR2 Testbfc - BIEN-ETRE ATTACHEMENT DOMICILE PERSONNES AGEES

sToRGUE

GRMATIONS GEMOWLES

1 Ligne

Nem  PORTEUR
Teswh
DATE EVENEMENT ACTION EFFECTUEE PAR

16/01/2023 14:37:49 Création de l'utilisateur

RETOUR A LA LISTE DES COMPTES PORTEURS.

AETOUR A LA USTE 088 COMPTES PORTEUNS.

2 PROAL

5 ORGAMISME

'RETOUR A LA LISTE DES COMPTES PORTEURE.

SG/DAF/Pdle FIR

5 acTE

BIEN-ETRE ATTACHEMENT DOMICILE PERSONNES AGEES ®» o @
@ °

BIEN£TAE ATTACHENENT DOMICILE PERSONNES AGEES

Wi testble porteur2@gmail. com

15
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Les porteurs de projets - Dossiers

* Surl’onglet "DOSSIERS " :

o tous les projets liés a 'organisme
sont listés. On accéde au dossier de
chaque pbrojet en cliquant sur I'icéne
Détail . @

o [I’état d’un projet correspond a son
étape de consultation dans le suivi
du dossier.

SG/DAF/Pdle FIR

IDENTIFICATION UTILISATEURS COFFRE-FORT HISTORIQUE

Liste des dossiers

2 Lignes
NUMERO 34 INTITULE
202101880 COVID19-CDV N°25-BESANCON RESAL
202003409 CPTS ¢ Bi ine plurip: i de santé

RETOUR A LA LISTE DES ORGANISMES

s TYPE 5 SERVICE A ETAT 2
Simple SG-FIR Programmé ®
Sous-jacent DCPT-DD25 Contractualisé ®

09/03/2023

16



re QF
a:m%,a e | 7 > Ma démarche

Les porteurs de projets — Coffre-fort

INFORMATIONS
IDENTIFICATION R ERNTAR S UTILISATEURS

DOSSIERS

SG/DAF/Pdle FIR

HISTORIQUE

obligatoires. En les renseignant ici, il ne sera plus nécessaire
de le faire dans chaque projet.

Relevé d’identité bancaire

» Sur l'onglet "Coffre-Fort" toutes les pieces jointes relatives a Fistedes picces jomites delbrganizme
I’'organisme sont accessibles.
o lacolonne "Date de dép6t" contient la date de téléchargement de la e sepor. | MooELE | consaren
piéce jointe. ’
o surlacolonne" Modéle" on peut télécharger un modéle pour - e
certains types de documents en cliquant sur B £
Devis 16/01/2023 ] Va
o lacolonne "Consulter" permet de visualiser les piéeces jointes Demie exerice comptabl valdé (il et compte de ésuta) ’
précédemment téléchargées en cliquant sur g 670172025 "
o Pour modifier la piéce jointe existante ou en ajouter une, le porteur et _ ‘
maitre doit cliquer sur # N
Moyens matériels et humains de Iétablissement ] /7
o Pour supprimer la piece jointe, le porteur maitre doit cliquer sur ® "
Statuts de fétablissement Va
* Pour tous les projets soumis, les piéces jointes suivantes sont , - . "
+ dans 'onglet "Historique", toutes les

modifications de I'organismes sont listées.

(¢] IDENTIFICATION C&Sli?‘;;.::;?:ﬁsﬁ UTILISATEURS
o Statuts de I'établissement (pour les associations uniquement) WELE
. . . . , DATE UTILISATEUR EFFECTUANT LACTION
o Dernier exercice comptable valide (bilan et compte de résultats)
. . . 16/01/2023 17:23:21 PORTEURMDS Test25
(pour les associations uniqguement)
16/01/202: 02 PORTEURMDS Test25

16/01/2023 17:22:40 PORTEURMDS Test25

DOSSIERS

COFFRE-FORT

EVENEMENT

Modification d'une piéce jointe dans le coffre-fort

Modification d'une piéce jointe dans le coffre-fort

Modification du RIB dans le coffre-fort

-

09/03/2023
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Les porteurs de projets - Lecture d’un projet
Page d’accueil

Une fois connecté, vous pouvez accéder a la
page d’accueil :

* Vous pouvez vérifier les données de votre
organisme « consulter mon organisme » @

» Accéder avotre dossier, plusieurs acces
possibles

o Projets
o Recherche : Indiquer le n° de projet

o Projets a traiter

SG/DAF/Pbdle FIR

@mv 1)

Profil : Porteur de projet maitre =)

. PR
DSQMQ démarche S@nte PROJETS PILOTAGE ADMINISTRATION

@ Environnement de recette

Q > ACCES A LA LISTE DES PROJETS

Actualités

® Recherche

Vous étes

28/11/201915:14:36
Vous pouvez visualiser la vidéo de présentat
ion de Ma demarche Santé en cliquant sur le lien ci apres

hitps://www.youtube.com/watch?v=QyZw-4[._]
LIRE LA SUITE

QOrganisme TEST

@ CONSULTER MON ORGANISME

Projets a traiter

1 ® Recevable

1 Présenté en comité
8 Programmé
9 Contractualisé

Bilans d'exécution a saisir

3 Contractualisé

Créer un projet

09/03/2023
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Les porteurs de projets - Lecture d’un projet -
Consulter ses projets

Apres avoir sélectionné le projet, le
porteur accéde au dossier ou alaliste
des dossiers.

En cliquant sur @ le porteur est
dirigé sur le projet, sur I'onglet
« ldentification »

Sous-onglet « Infos générales »

La page du projet est décomposée en
plusieurs parties.

* Une barre bleue de navigation sur la
gauche @

* Un bloc avec le numéro du projet,
son état et I'intitulé du projet @

* 4 onglets détaillent le projet
(Identification, Actions, Plans de
financement, Validation) ®

Porteur de projet

Coteate

09/03/2023
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Les porteurs de projets — Lecture d’un projet
Onglet identification — sous-onglet descriptif du projet

1 1
|

PrOJet N’202301 237 -En création

) \. L85t 02

ACTIONS FLAN DE FINANCEMENT VALDATION

Le 2éme onglet précise
infoo generales Deccriptif duprojet  Moyeno Locelioation Contacts

. Le contexte de I’action
. L’objectif

Contexte

Objectif(s)
. Le descriptif du projet

couvernture départementale
Descriptif du projet

Développensont contre test dd25

09/03/2023 20
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Les porteurs de projets —
Lecture d’un projet
Onglet identification
Sous-onglets moyens et

I e e Corsacts

sresw sescconon Test

localisation e
+ Le sous onglet « Moyens » Sy | ey, | Sl Stis——_a
renseigne : = = 5 2 = s

* les moyens matériels et
humains

e et e

. . Deosrrararn e
* Le sous onglet Localisation -

renseigne les zones - =
géographiques du projet et
autres zones géographiques Autres zones géographiques
BT N S Y
wna e -
L o o e o >

09/03/2023 21
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Les porteurs de projets — Lecture d’un projet
Onglet identification - Sous-onglet contact

Projet N°202301237 - En création

proyet test 02

ACTIONS

. L’onglet « Contacts » indique le
nom du représentant légal,
signataire des conventions
désigné sur les statuts ou
modification statutaire

infoo génerales Daccriptif du projet Moyeno Loocalisation

eprésentant légal de I'organisme porteur

. ainsi que les contacts du projet,
référents du dossier

Contacts du projet

PLAN DE FINANCEMENT

Cortacts

Cmine
Nom
Prtnom

Fonction

Tekphone

Cownel

Menoieur
PORTEURMDS
Teot25

Gérant
0501234567

teot25 parteurmdaSgmail.com

o Vauo pouvez modifier le represantant lagal vis [sominiotration ce votre crganiome

SG/DAF/Pbdle FIR

VALIDATION

09/03/2023
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Les porteurs de projets — Lecture d’un projet

Onglet actions

L’onglet « Actions » permet ’accés a
I’action ou les actions définies lors de
I'inscription du projet

La totalité des informations relatives a
I’action sélectionnée se trouve sur @

Projet N°202302286 - Déposé

Test

IDENTIFICATION

Liste des actions

LIBELLE DE LACTION

TEST

PLAN DE FINANCEMENT

SG/DAF/Pbdle FIR

VALIDATION

09/03/2023
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Les porteurs de projets — Lecture d’un projet
Onglet actions - sous-onglet identification

Projet N*202302286 - Déposé > TEST

Test
IDENTIFIGATION [ e PLAN DE FINANCEMENT vALDATION

Identification Descriptif Mesures d'évaluation

L’onglet « Actions » dispose de 3 sous-onglets :

. Identification de I’action Identification de l'action
. Description détaillée de I’action Uibelle de Faction  TEST
. Informations complémentaires

Description détaillée de I'action

TEST

Informations complémentaires

Etapes @

Partenariat )
Modalite de recrutement du public béneficiaire
Public béneficiaire
specificités du public béneficiaire

Nom du fichier @)

Fichier

09/03/2023 24
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Les porteurs de projets — Lecture d’un projet
Onglet actions - sous-onglet descriptif

Le 2eme sous-onglet « Descriptif »
précise

+ les moyens matériels et humains (o)
» Les typologies de I’action @

* Les thématiques de I’action 3@

» Les populations concernées (@

O
E
=

09/03/2023

Projet N°202302286 - Déposé > TEST
Test

IDENTIFICATION PLAN DE FINANCEMENT

Identification Descriptif Mesures d'évaluation

Moyens matériels et humains@

TEST

Typologies de l'action @
1 Ligne
TYPOLOGIE

Communication, information, sensibilisation

Thématiques de l'action @

1 Ligne
THEMATIQUE PRIORITE

Activité physique 1

Populations concernées@

1 Ligne

SG/DAF/Pbdle FIR

VALIDATION

25
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Les porteurs de projets — Lecture d’un projet
Onglet actions - sous-onglet mesures d’évaluation

Projet N°202302286 - Déposé > TEST

Test
IDENTIFICATION “ PLAN DE FINANCEMENT

Identification Descriptif Mesures d'évaluation

Le 3éme sous-onglet « Mesures
d’évaluation » renseigne :

* |es mesures d’évaluation des

moyens @) Mesures d'évaluation des moyens (1)

. . 1 L
o indicateur de moyen e
RESULTATS Lz PERSONNE(S) EN CHARGE (FONCTIONS ET
INDICATEUR DE MOYEN ATTENDUS OUTIL D’EVALUATION COORDONNEES)
* Les mesures d’évaluation de nompre factions lecture A directeur
I’atteinte de I’objectif général ®
o Indicateur de résultat Mesures d'évaluation de I'atteinte de l'objectif général du projet (2)
1 Ligne
. RESULTATS - PERSONNE(S) EN CHARGE (FONCTIONS ET

INDICATEUR DE RESULTAT ATTENDUS QUTIL D'EVALUATICN COORDONNEES)
2::1!:;9 d'actions mises en TEST ::,F;I:,Tn d'activité directeur

09/03/2023

SG/DAF/Pbdle FIR

VALIDATION

DATE DE MISE EN
OEUVRE

31/03/2024

DATE DE MISE EN
OEUVRE

31/03/2024

26
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Projet N°202302286 - Déposé

Test
IDENTIFICATION ACTIONS w VALIDATION

Saisie des montants  Budgets prévisionnels  Synthése financiére

Les porteurs de projets — Lecture d’un projet
Plan de financement

Financement ARS

Le plan de financement comporte 3 sous-onglets

ACTION 2023 TOTAL
° saisie des montants @ @ Action 001 : TEST 100,00 € 100,00 €
Total 100,00 € 100,00 €
+ Budgets prévisionnels,@en cliquant sur @ vous
pouvez accéder aux charges et produits T2

+ Synthése financiére voir page 28

Aucun élement dans la liste

2202302286 - Déposé

IDENTIFICATION

ACTIONS PLAN DE FINANCEMENT VALIDATION

fgse financiere

Saisie des montants Budgetsprévisionnels

@ Les budgets prévisionnels doivent recouvrir la période de réalisation o

ggssier (du 01/03/2023 au 31/12/2023)

Liste des budgets prévisionnels

Projet N*202302286 - Déposé > Budget prévisionnel du 01/03/2023 au 31/12/2023 UCED
o DATE DE DEBUT DATE DEFIN TOTAL DES CHARGES TOTAL DES PRODUITS @
P— acrions -
01/03/2023 31/12/2023 100,00 100,00 ® f i

Charges  Produits @

09/03/2023 27
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Les porteurs de projets — Lecture d’un projet
Plan de financement

* lasynthese financiére @restitue la
vue globale des financements et
cofinancements par action

* lenombre de lignes dépend du
nombre d’actions.

Projet N°202301237 - En création

projet test 02

IDENTIFICATION

* il est possible d’imprimer@ au format
.PDF les informations déja saisies
pour le projet, au moment de la
création du projet et jusqu’a ce qu’il

@ Synthése du plan de financement

= - DSQMCI démarche S@nte

ACTIONS

Saisie des montants Budgets prévisionnels Synthese financ@'

SG/DAF/Pdle FIR

Om L

VALIDATION

SOit au statut dépOSé FINANCEMENT 2023 TOTAL
Financement ARS 5000,00€ 5000,00€ 77.00 %
Action 001 : action test 1000.00¢ 1000,00€ 15.00 %
Action 002 - action test 02 400000€ 4000,00¢€ 62.00 %
Cofinancement 1500,00€ 1500,00€ 23,00 %
GEM 150000¢€ 150000€ 23,00 %
Montant Total 6500,00€ 6500,00 £ 100,00 *

09/03/2023
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Les porteurs de projets — Lecture d’un projet
Validation

L’onglet « Validation » indique la date
du dép6t du dossier.

Dans le cas ou il manque des
documents lors de la création du projet,
les pieces manquantes sont précisées
également a cet endroit. Pour pouvoir
finaliser, toutes les pieces doivent étre
enregistrées.

Projet N°202302286 - Déposé

Test
IDENTIFICATION ACTIONS PLAN DE FINANCEMENT VALIDATION

E Données du projet

+ Le dossier a été déposé le 17/02/2023 ‘

09/03/2023 29
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Les porteurs de projets
Suivi financier

» Dans le Suivi financier (), on peut consulter le résumé du plan de financement, ainsi que la liste des paiements :

o il est possible d’accéder au détail d’'un paiement en cliquant sur

Il est indiqué : le montant total programmé ainsi que le montant payé. Ce dernier peut ne pas étre renseigné ou seulement partiellement du fait

DS Ma démarche

du décalage dans le temps entre le versement effectif des crédits et la mise a jour des montants dans MDS

Pro;et N° 2{}2300683 Reallse

i 5 dEte fran

Financement ARS

nte publique de Besa arngan

ergothérapie pour leurs

ergathérapie pour
déplacements lora de stages o =R

stages

FINANCEMENT 2023
Programmé 20 000,00 €
Paya 0.o0€
Reate & payer 20 000,00
Liste des paiements (CP)
1 Ligne
DATE DE MONTANT
FAIEMENT ACTION DESTINATION DP OBJET DELADP NET
e tres Mizsion 3 hora Médico- ASSOCIATION TEST 2023
16-02-2823 : 5 ization dea étudiants en X250001241-D - 202200397-007 : Indemnization £400,00€
00,00

leurz déplacements lorz de des étudiants en ergothérapie pour leurs

déplacamente lors de atages

SG/DAF/Pdle FIR

09/03/2023
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Les porteurs de projets — Lecture d’un projet

Pieces jointes

Tous les documents obligatoires sont
enregistrés dans cet onglet

. Le RIB
. Le budget prévisionnel

Et selon les statuts (exemple : association) :

. Statuts
. Dernier exercice comptable validé

" o En tant que gestionnaire, vous n'étes pas obligé de renseigner le budget de I'établissement, ni les moyens matériels et humains

Piéces jointes obligatoires

1 Ligne
TYPE ORGANISME FICHIER DATE DE SAISIE FICHIER
Relevé didentite bancaire 02/05/2022 B

Coordonnées bancaires

Le compte bancaire est-il domicilié en France ?  Oui

1BAN

@ BIC
Code banque/établissement

Nom de la banque
Code guichet
Numéro de compte

clé RIB

Attestation de dépot

Attestation de dépot signée

Piéces jointes supplémentaires

7

SG/DAF/Pbdle FIR

09/03/2023
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Les porteurs de projets — Lecture d’un projet
Historique

L’historique des principales actions est
enregistré a cet endroit, il est indique le nom
de la personne, son intervention sur le dossier
ainsi que la date

Tout I’historique du projet est
enregistré a cet endroit

SG/DAF/Pbdle FIR

09/03/2023
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REPUBLIGUE
FRAMCAISE

Recevs
Contract

Bilans d’exeé

09/03/2023

DSQ Ma démarche Sonte

5tru

on d’un projet
In projet

»
A

SG/DAF/Pbdle FIR
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Contractualisation d’un projet
Cycle de vie d’un projet dans MDS

* Toute demande de subvention a I’ARS BFC passe par les états successifs MDS du projet du porteur :
o Le gestionnaire DM/DT est le garant de la conformité des pieces et des données du projet déposé dans le cadre des appels d’offres ARS BFC

o Lecomité de programmation est le garant de la conformité thématique et financiére du projet déposé dans le cadre des appels d’offres ARS BFC

* Le porteur de projet intervient dans les phases de
o Contractualisation.

* Le porteur de projet accede
o au suivi financier, au suivi des réalisations en consultant I’état du projet et communique avec ’ARS via sa messagerie dédiée.

09/03/2023 34
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contractuallsatlon d’un projet

Cycle de vie d’un projet Porteur de Porteur de
NI NN
Projet \ Projet Projet \, Projet Projet Comité de Suivi des Projet
) en présenté cléturé
création A€posé fecevable /instruit /en comité programmation

* Les différents statuts d un prOJet dans MDS sont les suivants :
o En création : le projet est en cours de saisie par le porteur ou par le gestionnaire.

o Déposé : le projet est déposé auprés de I’ARS et fera I'objet d’une vérification de la part d’un agent de ’ARS.
o Recevable : |le projet est déclaré complet par le gestionnaire.

o Instruit : le projet a fait I'objet d'une instruction de la part d'un superviseur. Les modalités de versements et les bilans ont été définis. Il est prét a étre
présenté en comité.

o Présenté en comité : le projet a été inscrit en comité par un superviseur ou un administrateur et fera I’objet d’un avis.
P t té:l t t t t d trat t f I'objet d’

o Programmé : le projet a regu un avis favorable en comité et les travaux d’élaboration de la convention sont en cours. La convention est générée a ce
stade.

o Contractualisé : la convention a été signée par I’ARS et par le porteur et déposée.

o Cléturé : statut final d’un projet. programmé ou contractualisé ou réalisé peut étre cldturé.
o Abandonné: le projet a été abandonné.

o Refusé : le projet a fait I’'objet d’un refus en comité.

o Réalisé : le bilan d’activité final a été déposé

09/03/2023 35



ntpuau gr
FRANCAI 3 LR

o
- SG/DAF/Pole FIR
> Ma démarche oe

.- -

Contractualisation d’un projet
Recevabilité et instruction d’un projet

* Une fois que le projet est au statut
déposé et déclaré recevable par le
gestionnaire, le projet passe ala phase
d’instruction :

o apres son instruction, le projet est inscrit
pour passage en comité de
programmation avant d’étre programmé
puis contractualisé.

=] F\DJE[N‘ZDZEOIESWDéuase®

projet test 02

IDENTIFICATION ACTIONS PLAN DE FINANCEMENT

o un mail informe le porteur lorsque le

projet déposé est déclaré recevable ou Donnees/t projet

inscrit au Comlté de prog rammation + Le dossier a été déclaré recevable le 03/02/2023
o A chaque modification de statut, Liste des dossiers

I’affichage du projet est actualisé dans Stignes

I'entéte du projet (1) et dans la liste des

-~ -~ - SECTION DE ~ -~ ~ ~
. i NUMERO 7  RAISON SOCIALE 4 INTITULE 3| NATURE | o icenent 4 TYPE  SERVICE J ETAT ®
projets de son organisme.(2)
202301702 %g“g‘:’:;‘éﬁ BISONTINE 1 ojettest 02 Projet Intervention Simple DCPT-DD25  Instruit ®
,,,,,,,,, COMMUNAUTE BISONTINE FREVPINPIRSTRSAPE S S e ason = e e -

Liste des dossiers

3Lignes
~ ~ ~ SECTION DE - ~ ~ ~
NUMERO {  RAISON SOCIALE < INTITULE $ONATURE D CEMENT { TYPE { SERVICE  ETAT >
COMMUNAUTE . Présenté en
AL, | e = rene projet test 02 Projet Intervention Simple ocprop2s e @ ®
......... COMMUNAUTE COVID19-projet test 01 e e J— PO — ~

09/03/2023 36
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Contractualisation d’un projet
Contractualisation d'un projet

Pour toute subvention ne dépassant par le seuil de 23K€ pour un méme
CRB une simplification des regles de conventionnement s’applique, un =

courrier ainsi que I'arrété de financement suffisent a contractualiser le
projet. Au dela de ce montant une convention ou un avenant CPOM
(pour les établissements sanitaires) est nécessaire pour la
contractualisation du projet :

o

le porteur de projet regoit alors un mail@ Iui demandant de
télécharger la convention ou I’'avenant CPOM a partir de MDS et de
la déposer signée.

La convention (ou 'avenant CPOM) se trouve dans I'onglet
Contractualisation (2)de la barre de navigation latérale.

Le contrat généré (convention ou avenant CPOM) est
téléchargeable, grace au bouton B

Il est possible d’ajouter ou de modifier # le commentaire des
conventions envoyées et de télécharger B les contrats échangés

Une fois le contrat signé il faut le déposer dans MDS afin que le
gestionnaire puisse faire signer le document également,
I’enregistrement de la convention modifie le projet au statut
contractualiser.®

Lorsque le contrat signé par les parties est déposé par le
gestionnaire, il devient accessible (2), le porteur maitre est informé
par mail que la convention est déposée et les porteurs secondaires
recoivent un mail notifiant la contractualisation du contrat.

DS Ma démarche

55 Ma démarche

EMETTEUR

COMMRNAUTE BISONTINE TEST SANTE

Departemert des achats et e finances

1 gne

DATE

DESTINATARE

G- DAF/PYIe FIR

Dépat de la convention signée par les parties

2Lignes

DATE

06/02/2023

UTILISATEUR

GESTIONNARE Test

Transmission de la convention

EMETTEUR

Dépét de la convention signée par les parties

COMMENTAIRE

COMMENTAIRE

DESTINATAIRE

SG/DAF/Pdle FIR

COMMENTARE

09/03/2023
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DS Ma démarche

Projet N*202300434 - Contractualisé
Séances Bons Jours - Vivre pleinement sa retraite

Contractualisation d’un projet
Bilans d’exécution
» Le projet est contractualisé (convention signée par le porteur de projets et
par ’ARS), il est possible d’accéder aux bilans d’exécutions : ©

o Selon la durée du projet et ce qui a été demandé par ’ARS, un ou plusieurs bilans ®
sont & saisir.

Description de faction

o Lasomme des bilans couvre la période de réalisation du projet.
o Pour accéder a I'un des bilans, il suffit de cliquer sur @ ()

o Dans le rapport d’activité (2)les actions sont créées a partir des actions qui
avaient été saisies lors du dép6t du projet.

o Pour chaque action, en cliquant sur "Modifier" (en bas de page) il est possible de
choisir un statut (réalisé, partiellement réalisé ou prévisionnel)®), de saisir un
commentaire () et un bilan qualitatif. @)

s@]=-mEs0@x

Projet N°202300434 - Contractualisé
Séances Bons Jours - Vivre pleinement sa retraite

Liste des bilans d'exécution @
5Lignes

TYPE DE BILAN DEXECUTION DATE DE DEBUT DATE DE FIN DATE LIMITE DATTESTATION DU BILAN

Intermedisire

\ntermedisire 01701/2024

intermedinire 01/01/2025

intermedisire

© 0 0 0 0

Final 01/01/2027 /1272027

UE  sureicen

09/03/2023 38



Contractualisation d’un projet
Bilans d’exécution

Dans le rapport financier @ , il est demandé de saisir quelles ont été les charges et les
produits pour la période spécifiée de la méme facon que pour le budget prévisionnel :

(¢]

[¢]

H.EPUHLI gr .
, . SG/DAF/Pole FIR
tANCARE | DSOMCI démarche Santé oe

.-M.

RAPPORT UACTIVITE RAPPORT FINANCER RAPPORT DEVALUATION ATTESTATION

Charges  Produts  Commentake

®

Date dedeturs  01/01/2022

Duederns  31/12/2023

useLe MONTANT PREVU MONTANT REEL

Pour les charges (2), c’est un tableau prédéfini qui est a remplir en cliquant sur modifier ® , S
Pour les produits @, il faut ajouter les produits (Bun par un, en mettant au minimum un Bt = =
produit sur le compte « ARS ». -

Dans le champ « Compte de produit » (§), il est possible de rechercher D par numéro de T—— = =
compte ou par libellé en tapant une partie du texte T —

Il est également possible de modifier » ou de supprimer & un produit

Un commentaire peut aussi étre saisi (g)

Produits.

e vesu2 VB3 ey 4

e — F— pras— — -

Charges  Produts _Commentaire

@ Pou ajouter un cofinincement putiic, recherchez ‘Autres établissements publics” dans e champ “Comte de produit

Dute sedeburs  01/01/2023

Datedetinr 31122023

compTe o coupTe DE compTEOE
CUTTEDETROOUT. S WAL PRGOUT IAL  PRGOOT WAL MOWANTFREVS Mo
; ' B
L e ans 000 090 Ve

sasport pscTe = JR—

39
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Contractualisation d’un projet
Bilans d’exécution

+ Dans le rapport d’évaluation @ , les moyens sont également initialisés a partir des mesures d’évaluation qui ont été
saisies lors du dép6t :

o Il faut venir les compléter avec les "résultat(s) obtenu(s)" et de potentielles "pistes d’améliorations" mais tous les champs sont
modifiables en cliquant sur # @. On peut aussi ajouter@des moyens supplémentaires ou supprimer des lignes.§ @

Numéro sction* @) 001

RAPPORT DACTIVITE RAPPORT FINANCIER RAPPORT DEVALUATION ATTESTATION Indicateurs de résuttatz attendue @) Nombre de journaux de l'université difusés

@), i s

Récuitats obtenue

Tableau d'évaluation des moyens mis en oeuvre pour la réalisation des actions

i Outils dévaluation Rapport d'activité.
1 Ligne

Peraonne en cherge de févaluation

INDICAT! R NI
NUMERO AATEIRS RESULTATS RESULTATS  OUTILS PERSONNEEN. | pateis) DE PISTES ; e
oron @ DEMOVENS @ ond @ oarens DEVALUATION ~ CHARGE DE LEVALUATION  DAMELIORATIONS ek | e

ATTENDUS LEVALUATION

Pietes damélioratione
Nombre de journaux Raopot @
Y |
diffusss d'activité
® @

001 de l'université Lara Destaing 31/12/2023

— -
Tableau d'évaluation de |'atteinte de |'objectif général du projet
1Ligne
INDICATEURS
NUMERO o DE ° RESULTATS o RESULTATS OUTILS zi::z’;":sEN DATE(S) DE PISTES
ACTION RESULTATS ATTENDUS 0BTENUS DEVALUATION LEVALUATION DAMELIORATIONS

LEVALUATION

ATTENDUS
Nombre de journeux Bt
o0 de luniversité o Lora Destaing  31/12/2023
diactivite

diffusés

® .
®li

ey © e

09/03/2023 40
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Contractualisation d’un projet
Bilans d’exécution

, . . . N ©) , e
« Surl'onglet « Attestation »Q@ , il faut générer une Attestation (télécharger), la signer et la déposer :
o Il est possible de consulter (télécharger) une attestation signée sur & ®@

RAPPORT DACTIVITE RAPPORT FINANCIER RAPPORT D'EVALUATION m

Validation du bilan d'exécution

Aucun élément dane la liste

o ®
e e

RAPPORT DACTIVITE RAPPORT FINANCIER RAPPORT D'EVALUATION

Validation du bilan d'exécution
1 Ligne

DATE DE VALIDATION DU BILAN UTILISATEUR

09/02/2023 PORTEUR2 Testbfc

SG/DAF/Pdle FIR

09/03/2023
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Suivi et pilotage de projet
Suivi financier de projet
« Dans le suivi financier (1), on peut consulter le résumé du plan de financement, ainsi que la liste des paiements (ils peuvent ne pas

étre renseignés ou seulement partiellement du fait du décalage dans le temps entre le versement effectif des crédits et la mise a
jour des montants dans MDS)

o il est possible d’accéder au détail d’'un paiement en cliquant sur ®@ O

Financement ARS

Liste des paiements (CP)

ergothérapie pour leurs déplacemeantsa lors de

déplacementa lora de stages
stages

FINANCEMENT 2023
Programmeé 20 000,00 £
Pays 000
Reste & payer 20 000,00 £

1 Ligne
DATE DE MONTANT
FAIEMENT ACTION DESTINATION DP OBJETDELADP HET
bt e SRt ai MI3-90-1 : Autrea Miszion 3 hora Médico- ASSOCIATION TEST 2023
16822822 g social - Indemnization des étudiants en X250001241-D - 202200397-001 : Indemnization 0 0
ergothérapie pour leurs 4.400,00€

dez etudiants en ergothérapie pour leurs
déplacemente lors de atages
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Suivi et pilotage de projet
Suivi financier de projet

Projet N°202203856 - Présenté en comité
Innovation - Optimisation des Soins Périopératoires basée sur le

* Tout au long du cycle de vie du projet,
le porteur peut visualiser le suivi des

JORT . Projet N°202100772 - Programmé
réalisations

o en consultant I'état de son projet.

Financement ARS @
+ Sur l'onglet suivi financier @), le
porteur de projet peut consulter : e AT
o leplan de financement®, ainsi que la g ediuins Z
liste des paiements. @ St HEm
. . . Liste des paiements (CP)@ (TAIRES DE STRASBOURG
* A ce stade, le projet adéjarecu un e
avis favorable et aucune modification =
n'est donc possible. =
18012021 szzjzo;]:‘zw-r :::i:(:c;-:-o- inizon en addictologie - Equipe e lisison en Obiet dele 0P 24 75450¢

o Le détail des paiements est consultable
sur @5
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Suivi et pilotage de projet
Alertes MDS

+ Les porteurs maitres recoivent des messages automatiques quand :

une demande de création de compte lié a I'organisme a été faite
le dossier a été déposé

le dép6t du dossier a été annulé

le dossier a été mis au statut recevable

le dossier a été présenté en comité

un avis sur le dossier vient d'étre rendu lors d'un comité

une nouvelle convention ou nouvel avenant CPOM est disponible

o O O O O O O O

le dossier a été contractualisé
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Suivi et pilotage de projet

Pilotage et administration

DSOMa démarche S@nte

+ Dans le menu Pilotage@on acceéede au tableau de son organisme :

o En cliguant dessus (2)on peut : rechercher @ pour une campagne donnée (@), afficher une synthése(s) des montants par dossier et action.

DSOMQ démarche Sante

Pilotage

PROJETS

PILOTAGE

@ POATEURMDS Test25 v =

g Gue |
ADMINISTRATION Profil : Porteur de projet maitre & U

Environnement de recette

SIRET  49513297900032
Raison socisle  BIEN-ETRE ATTACHEMENT DOMICILE PERSONNES AGEES

@ Année budgétaire® 2023
REINTIALISER LES CRITERES CONSULTER @

Tableau organisme
SIRET  49513297900032
Rison socisle  BIEN-ETRE ATTACHEMENT DOMICILE HERSONNES AGEES
Annéebudgetaire® | 2023
J y
REINTIALISER LES CRITERES CONSULTER
@
PROGRAMME,
PRESENTEEN CONTRACTUALISE,  DONT
@ NUMERD wTiTuLe ENCREATION oepose RECEVASLE INsTRUIT e tostl DoTRAcTuALse | DONTREAUSE  DONTCLOTURE  PAYE RESTEAPAVER
cLoTuRe

st Bom s Ve
(Sl imevsmen ot e

000 000 000 000 000 000 000

56000000 000 000 000

SG/DAF/Pdle FIR
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Suivi et pilotage de projet
Pilotage et administration

DSQMG démarche S@nte

SG/DAF/Pdle FIR

Dans le menu Administration @ le porteur maitre 55 Ma démarche S@nt: @ {’%# )
S\ N . rofil - Porteur de projet maitre ==
accéde a la gestion de ses comptes porteurs @et de Environnement de recette
son organisme® :
o Dans laliste des porteurs, en cliquant sur @ @ il peut idniustztics
modifier ses comptes et activer ou désactiver les comptes
secondaires.
o Dans laliste des organismes, en cliquant sur @ G on
accede a la gestion de I’organisme), et si plusieurs
organismes, possibilité de les activer ou les désactiver. PoReuRs
Recherche des comptes porteurs
Inclure les utilisateurs inactifs® [ Hechemhe des Urgﬂ“ismes
Liste des organismes
Liste des comptes porteurs 1 Ligne [
1Ligne z
NUMERO DE SIRET 5 RAISON SOCIALE L ACTIF
NOM o PRENOM £ PROFIL 2 ORGANISME 2 ACTIF
Pt | BENETRE ATACHEMBH oiaca pensinves ocss © o asm3a0TRocea BIENETAE ATTACHEMENT DO CI.E FERSONNES 46525 © o
47
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DSDMu démarche

Bienvenue dans Ma Démarche Santé
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